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PORTARIA N° 187/2015 DE 06 DE JULHO DE 2015

Dispde sobre procedimentos a serem adotados com
relacdio aos atestados para os Servidores Pablicos
Municipais de Alexania — GO.

O Prefeito Municipal de Alexania, Estado de Goias, no uso de
suas atribuicdes legais, que lhe sdo conferidas pela Lei Orgénica do Municipio,

RESOLVE:

Art. 1° - Determinar ao servidor publico municipal, de provimento
efetivo, bem como o funcionario piblico municipal, em regime de contrato, € ainda os
cargos de confianga — secretdrios e comissionados, que sigam 0s procedimentos
adotados por esta Portaria, com relagdo ao recebimento de atestado para fins de
afastamento do servidor para tratamento de satide e acompanhamento de familiar.

Art. 2° - Os atestados deverdo ser protocolados junto ao
Departamento de Pessoal, impreterivelmente em um prazo de até 48 (quarenta e oito)
horas ap6s o afastamento de fato do servidor de suas fungdes. Com apresentagio do
atestado original e ficha de protocolo de atestado devidamente preenchida e assinada

(anexo I).

Paragrafo Unico: Caso a data do atestado seja feriado ou fim de
semana o servidor devera comparecer no primeiro dia util subseqiiente ao
Departamento de Pessoal para protocolar seu atestado, sob pena de falta injustificada.

Art. 3° - Caso o servidor esteja impossibilitado de comparecer ao
setor de protocolo devera nomear alguém de confianga para que faca este
procedimento.

Art. 4° - Ao servidor obriga-se a apresenta¢do de copia do atestado
protocolado junto ao Departamento de Pessoal & sua chefia imediata.

Art. 5° - O Departamento de Pessoal se responsabilizara para
possivel agendamento de consulta médica junto a Pericia Médica Municipal, bem
como as informagdes a serem prestadas na ficha de protocolo de atestado.

Art. 6° - O atestado deverd conter a CID — Classificagdo
Internacional de Doencas, assinatura do médico e carimbo do mesmo contendo a
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numeragio do CRM — Conselho Regional de Medicina e data de emissdo do atestado,
as informagdes deverdo estd digitada ou escrita por extenso de forma clara e legivel
conforme artigo 39 do Capitulo III do Cédigo de Etica Médica, caso contrdrio o

mesmo nio serd aceito.

Pardgrafo Unico: N&o serdo aceitos atestados emitidos por
profissionais que nao possuem CRM.

Atrt. 7° - Cabe a0 servidor solicitar ao profissional que o atendeu a
numeracio do CID — Classificagdo Internacional de Doengas.

Art. 8 - A falsificacdo ou adulteragdo de dados do atestado
médico por parte do servidor permite processo disciplinar ocasionando a exoneragado
por justa causa e ainda responder pelo crime capitulado no artigo 301 do Cadigo

Penal.

Art. 9° - Os atestados protocolados apds o prazo de 48 (quarenta €
oito) horas e aqueles com rasuras, auséncia da CID, de carimbo e/ ou assinatura do
profissional, bem como os itens descritos nesta Portaria serdo indeferidos pela Pericia
Meédica Municipal e notificados pelo Departamento De Pessoal.

Art. 10 - Procedimento para atestado de 01 (um) a 03 (trés) dias
dos efetivos, comissionados e contratados:

1 — Devera ser protocolado em 48 (quarenta e oito) horas o atestado original e a ficha
de protocolo de atestados devidamente preenchida e assinada pelo servidor para
monitoramento sem necessidade de abertura de processo pelo Departamento de

Pessoal.

2 — Caberd o Departamento De Pessoal encaminhar o atestado protocolado a Pericia
Médica Municipal para devidas providéncias, quando for necessario.

3 — O servidor que protocolar mais de um atestado no periodo 30 (trinta) dias devera
ser convocado para avaliagdo médica.

Art. 11 — Procedimento para atestado igual ou superior a
04(quatro) dias até, igual e inferior a 15 (quinze) dias dos efetivos, comissionados e
contratados:

1 — O atestado devera vir acompanhado de laudo do médico especialista na area da
enfermidade, acompanhado de exames comprobatorios.
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2 — Dever4 ser protocolado junto ao Departamento de Pessoal em até 48 (quarenta ¢
oito) horas o atestado original e a ficha de protocolo de atestados devidamente

preenchida e assinada pelo servidor para validagdo do atestado.

3 — Caberd o Departamento de Pessoal o agendamento da consulta pela Pericia
Médica, bem como o encaminhamento do atestado protocolado juntamente com a
ficha de protocolo de atestados, laudos e exames médicos.

4 — As consultas serdo realizadas pela Pericia Médica Municipal.

5 — Apbs validagdo ou ndo do atestado sera langada na folha de pagamento 0 saldrio
integral ou proporcional, conforme validagdo meédica.

6 — Quando o atestado for invalidado o servidor deverd retornar ao servigo no dia
seguinte sendo descontados em folha de pagamento oS dias ndo trabalhados

proporcionalmente.

7 — Quando o atestado for validado o servidor devera retornar ao servico no dia
seguinte ao vencimento do mesmo sem prejuizo salarial.

Art. 12 — Procedimento para atestado superior a 15 (quinze) dias
dos efetivos, comissionado e contratado:

| — Seré considerado superior a 15 (quinze) dias o somatério de dias atestados que no
periodo de 60 (sessenta) dias foram protocolados.

2 — Devera ser protocolado junto ao Departamento de Pessoal em até 48 (quarenta e
oito) horas o atestado original e a ficha de protocolo de atestados devidamente
preenchida e assinada pelo servidor para validagdo do atestado.

3 — Apds recebimento do atestado protocolado serdo realizadas as seguintes
orientagdes ao servidor:

I — Para contratados e comissionados o servidor devera
pessoalmente agendar pericia médica diretamente no INSS — Instituto Nacional de

Seguridade Social.

II — Para efetivos o servidor deverd comparecer junto ao Alexdnia
PREV para que possa ser montado o processo € encaminhado para a pericia médica

oficial.

4 — Apos a pericia pelo INSS e / ou ALEXANIA PREV o servidor poderd ter ou ndo
seu pedido concedido de auxilio-doenga e caso seja negado, deverd retornar
imediatamente as suas atividades sob pena de haver prejuizo salarial.
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Art. 13 — Procedimento para licenga maternidade dos efetivos,

comissionados e contratados:

] — Devera ser protocolado em 48 (quarenta e 0ito) horas e atestado original e a ficha
de protocolo de atestados devidamente preenchida e assinada pela servidora junto ao
Alexénia PREV (efetivos) ou junto ao INSS (comissionados e contratados).

2 — S6 sera aceito atestado especifico para gestante.

3 — Apbs recebimento do atestado protocolado serdo realizadas as orientagdes ao

servidor:

[ — Para efetivos, comissionados e contratados assegura a licenga
maternidade pelo periodo de 120 (cento e vinte) dias.

IT — Para efetivos deverd comparecer com copia de seu atestado
junto ao Departamento de Pessoal, sob pena de prejuizo salarial, mesmo que ja o tenha
feito junto ao Alexdnia PREV.

4 — Em caso de parto prematuro a licenga serd concedida a partir da data em que ele se
verificar.

5 _ Em caso de natimorto, a licenga terd inicio na data da ocorréncia € ser prolongara,
a critério médico, por um periodo de no méximo 90 (noventa) dias, conforme aduzido

na Lei Complementar Municipal n° 927/2007.

6 — A licenga maternidade podera ser concedida a partir do 8° (oitavo) més de
gestagdo, salvo prescrigdo médica em contrario.

Art. 14 — Procedimento de licenga por motivo de doenga em
pessoa da familia (acompanhamento) de 01 (um) a 03 (trés) dias para efetivos ¢

comissionados:

] — Deverd ser protocolado em 48 (quarenta e oito) horas pelo servidor no
Departamento de Pessoal.

2 — Caberd o Departamento de Pessoal encaminhar o atestado protocolado a Pericia
Médica Municipal para as devidas providéncias.

3 _ Se for constatado a ndo necessidade de acompanhamento de familiar, o servidor
terd descontado em sua remuneragio os dias faltosos, sob pena inclusive de demissdo

por abandono de cargo.
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Art. 15 — Procedimento de licenga por motivo de doenga em
pessoa da familia (acompanhamento) igual ou superior a 04 (quatro) dias a igual ou
inferior a 29 (vinte e nove) para efetivos e comissionados:

] — Deverd ser protocolado em 48 (quarenta e oito) horas pelo servidor no
Departamento de Pessoal.

2 — Caberd o Departamento de Pessoal encaminhar o atestado protocolado a Pericia
Médica Municipal para devidas providéncias.

3 — Para pericia médica o servidor deverd levar toda documentagdo que comprove o
estado de doenca do familiar, exames realizados, laudo médico e outros que o médico

julgar necessario para comprovagao.

4 — Caso seja confirmado & necessidade de acompanhamento ou nao pela pericia
médica oficial o processo sera encaminhado para a assessoria técnica para parecer €
posterior despacho do Chefe do Poder Executivo.

5 — Caso o Chefe do Poder Executivo opte pelo deferimento o servidor fard jus a
licenga acompanhamento sendo que sua remuneragao serda de acordo com O
escalonamento do Estatuto dos Servidores Municipais.

6 — Cabe ao gabinete do Chefe do Poder Executivo encaminhar o processo para o
Departamento de Pessoal para notificar o servidor quanto ao deferimento ou

indeferimento.

7 — O Departamento de Pessoal exarara notificagéo ao servidor, de seu pagamento ou
ndo, conforme estabelecido no processo.

8 — Caso o servidor necessite de prorrogagio do acompanhamento devera dar entrada
novamente no Departamento de Pessoal com novo atestado/laudo médico.

Art. 16 - Procedimento de licenga por motivo de doenga em
pessoa da familia (acompanhamento) igual ou superior a 30 (trinta) dias para efetivos e
comissionados:

1 — Devera ser protocolado em 48 (quarenta e oito) horas pelo servidor no
Departamento de Pessoal.

2 — Cabera o Departamento de Pessoal encaminhar o atestado protocolado a Pericia
Médica Municipal para as devidas providéncias.
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3 — Para pericia médica o servidor devera levar toda documentagdo que comprove €
estado de doenga do familiar, exames realizados, laudo médico e outros que o médico

julgar necessario para comprovagao.

4 — Caso seja confirmada a necessidade de acompanhamento ou ndo pela pericia
médica oficial o processo serd encaminhado para a procuradoria do municipio para

parecer.

5 _ Caso o Chefe do Poder Executivo opte pelo deferimento o servidor fard jus a
licenga acompanhamento sendo que sua remuneragao serd de acordo com e
escalonamento do Estatuto dos Servidores Municipais.

6 — Cabe ao gabinete do Chefe do Poder Executivo encaminhar o processo para 0
Departamento de Pessoal para notificar o servidor quanto 2o deferimento ou

indeferimento.

7 — O Departamento de Pessoal exarard notificagdo ao servidor, de seu pagamento ou
ndo, conforme estabelecido no processo.

8 — Caso o servidor necessite de prorrogagiio do acompanhamento devera dar entrada
novamente no Departamento de Pessoal com novo atestado/laudo médico.

Art. 17 — Procedimentos para readaptagéo ao servidor efetivo:

1 — Devera ser protocolado em 48 (quarenta e oito) horas o laudo médico original e a
ficha de protocolo de atestados devidamente preenchida e assinada pelo servidor no
Departamento de Pessoal.

2 — Caberd o Departamento de Pessoal encaminhar o laudo médico protocolado
juntamente com a ficha de protocolo de atestados a Pericia Meédica Municipal para

devidas providéncias.

3 — Para pericia médica o servidor deverd levar toda documentagdo que comprove o
estado de limitagio de sua incapacidade, exames realizados, laudo médico e outros que

o médico julgar necessdrio para comprovagao.

4 — Caso a pericia médica oficial julgar o servidor incapaz para o servigo publico o
processo do readaptado sera encaminhado ao ALEXANIA PREV para confecgdo de
processo aposentadoria sob os moldes da Lei Municipal n® 927/2007.

5 — Caso o pericia médica oficial deferir a necessidade de Readaptagdo o processo serd
encaminhado para a procuradoria do municipio para parecer.
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6 — Caso a procuradoria opte pelo deferimento o servidor sera readaptado respeitando
a habilitagdo exigida e nivel de escolaridade.

7 — Cabe 4 procuradoria encaminhar o processo para o Departamento de Pessoal para
notificar o servidor quanto ao deferimento ou indeferimento, confec¢do do ato
(portaria) e readaptagdo do servidor.

8 — Ap6s notificagdo do servidor e confecgdo do ato (portaria) pelo Departamento de
Pessoal, 0 mesmo devera tomar as devidas providéncias.

Art. 18 — Encaminhe-se copia para o Departamento de Pessoal,
bem como a todas as secretarias desta Prefeitura para informar seus servidores sobre
estes procedimentos, ora estabelecidos.

Art. 19 — Esta postaria entra em vigor a partir da publicagdo, tendo
o servidor prazo de 07 (sete) dias uteis para tomar conhecimento, entendimento e
cumprimento da presente Portaria.

REGISTRE-SE, PUBLIQUE-SE, CUMPRA-SE.

Gabinete do Prefeito Municipal de Alexénia, Estado de
Goias, aos 06 dias do més de julho do ano de 2015.

RONALDO FERNANIDE QUEIROZ

Prefeito niqi

) 3336-7200 (62) 3336-7201 = www.alexania.go.gov.br
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REQUERIMENTO DE ATESTADO MEDICO ]

RESERVADO AO SERVIDOR:
Eu, , servidor publico

( )efetivo, ( )comissionado, ( )contratado, ocupante do cargo de

, lotado
telefone:  ( ) . residente e domiciliado na
. apresento
atestado médico de dias, a partir de
Alexania, GO, de de
Assinatura

Obs.: Em cumprimento a Portaria n® 187/2015, preencher o requerimento, protocolar junto ao Departamento de Pessoal

juntamente com o atestado médico (laudo ¢ exames comprobatérios, quando for o caso), no prazo de até 48 (quarcnta ¢ 0ilo)

horas.

RESERVADO AO DEPARTAMENTO DE PESSOAL

Recebido em / / Assinatura:

Agcndado pericia (quando for o caso) €M / / as: - hs.

RESERVADO A PERICIA MEDICA

Observagdes:
( ) defiro o atestado ( ) indefiro o atestado
Data: / / Assinatura:

Retorne ao Departamento de Pessoal

Av. 15 de Novembro - 6 - Centro — Alexania - GO - Brasil - CEP 79.930-000  (52) 3336-7200 (62) 3336-7201 « www.alexania.go.gov.br

NSNS AR R

ST R T = T e




