PREFEITURA MUNICIPAL DE ALEXANIA
GABINETE DO PREFEITO — GABIN

DECRETO N°. 179, DE 1°. DE DEZEMBRO DE 2021.

Regulamenta a concessdo de ajuda de custo,
diérias, indenizagdo de transporte, passagens €
reembolsos no ambito do Poder Executivo
Municipal, e da outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE ALEXANIA/GO, no uso das
atribuicdes que lhe conferem os incisos I, IlI, V. VII, XIII e XX do art. 57 e a alinea “a” do
inciso 1 do art. 95, ambos da Lei Organica do Municipio de Alexania/GO, e o art. 54 da Lei
Complementar Municipal n°. 1.178, de 25 de julho de 2011,

DECRETA:

CAl:iTULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Este Decreto regulamenta a concessdo das indenizagdes previstas no art.
53 da Lei Complementar Municipal n°. 1.178, de 25 de julho de 2011, de passagens e de reembolsos
a agente politico, membro de Conselhos Municipais, inclusive o Tutelar, servidor publico efetivo,
comissionado ou temporario, empregado ptiblico com vinculo celetista e colaborador eventual da
administracdo direta, autdrquica e fundacional do Poder Executivo Municipal.

Art. 2°. Para efeito deste Decreto consideram-se:

I — beneficiario: aquele que recebe indenizagdes, passagens ou solicita
reembolsos e que pode ser:

a) Agente politico: Prefeito, Vice-Prefeito, Secretirio Municipal ou
autoridade hierarquicamente equivalente;

b) Membro de Conselhos Municipais, inclusive o Tutelar;

¢) Servidor publico efetivo, comissionado ou temporario; €

d) Colaborador eventual, sem vinculo com a administragdo publica municipal, mas
formalmente designado pelo Prefeito Municipal para prestar colaboragdo de natureza técnica
especializada em caréter eventual e no interesse do Poder Executivo Municipal;

Il — prestador de servigo: pessoa fisica ou juridica contratada pela
administrag@o publica por meio de licitagdo ou credenciamento para prestar servigos;

[1I — autoridade competente: ordenador de despesas;

1V —chefia imediata: autoridade a qual o beneficiario esta diretamente subordinado
hierarquicamente na estrutura organizacional da Administragdo Publica Municipal;

‘ V — solicitante: aquele que solicita indenizagdes, passagens e/ou ressarcimento;

VI - situagdo emergencial ou excepcional: estado de calamidade publica,
convoca¢do extraordindria ou participagdo em campanha imprevista, ndo abrangendo a
participagdo em eventos programados, tais como cursos, seminarios, palestras, reunioes,
congressos € workshops;

VII — sede: territorio do Municipio de Alexania/GO;

VIII - deslocamento: trajeto entre a sede e o local onde o beneficidrio exercera
a atividade para a qual foi designado, bem como o retorno a sede;

[X — afastamento: periodo em que beneficiario fica afastado d e _para
exercer a atividade para a qual foi designado;
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X — pernoite: efetiva hospedagem noturna do beneficiario fora da sede: e

X1 = meio proprio de lecomogdo: veiculo automotor particular utilizado a
conta e risco do beneficiario, ndo fornecido ou contratado pela Administragdo Puablica e ndo
disponivel a populagdo em geral.

Art. 3°. A concessdo de indenizagdes, passagens e reembolsos atenderd ao
seguinte:

I — compatibilidade entre os motivos do deslocamento e o interesse publico,
em observancia aos principios da finalidade, da moralidade ¢ da economicidade;

[l - existéncia prévia de limite orcamentario e saldo de empenho a sua
realizagdo; e

I — cumprimento dos trdmites previstos neste Decreto.

§ 1°. Em nenhuma hipotese os prestadores de servigos poderdo fazer jus a
percepgdo das indenizagdes, passagens ou reembolsos regulamentados neste Decreto.

§ 2° Em caso de situagdo emergencial ou excepcional, devidamente
Justificada pelo solicitante, as providéncias para a concessdo de indenizagdes e passagens
poderdo ser realizadas durante o afastamento ou ¢ posteriori, em até 05 (cinco) dias Uteis da
data do deslocamento ou do retorno do beneficiario a sede.

§ 3° Ao colaborador eventual é cabivel o recebimento de diarias e de
passagens na forma deste Decreto.

§ 4°. As despesas com bebidas alcodlicas, cigarros, telefonemas particulares
ou equivalentes ndo sdo indenizaveis e nem reembolsaveis.

§ 5°. O valor recebido a titulo de indenizagdo devera ser langado no contracheque
como parcela indenizatdria na remuneragéo mensal do beneficidrio, quando for o caso.

§ 6°. A Coordenacdo Geral de Gestdo de Pessoas — CGGP/SMA devers enviar
a Secretaria Municipal do Controle Interno — SMCI de Alexania/GO, mensalmente e antes da
liquidagao da folha de pagamentos, arquivo contendo o nome e a matricula dos beneficiarios
de indenizagdes concedidas, seus titulos e seus respectivos valores.

Art. 4°. As indenizagdes ndo serfio incorporadas ao vencimento, a
remuneragdo, aos proventos, a aposentadoria ou a pensdo e ndo serdo consideradas no cédlculo
de qualquer outra vantagem pecunidria, seja permanente ou temporaria.

Art. 5°. Os 6rgédos do Poder Executivo Municipal poderdo utilizar contratos
de servigos de agenciamento de viagens para o fornecimento de passagens e hospedagens, com
ou sem alimentagao.

§ 1°. O contrato contemplara, em conjunto ou separadamente:

I — hospedagem, incluindo cu ndo alimentagéo; e

II — aquisigdo de passagens, com ou sem traslado.

§ 2° Néo serdo reembolsadas outras despesas ndo inclusas no servigo de
hospedagem fornecido ao beneficiario.

§ 3° A contratagdo dos servigos de agenciamento obedecerd a legislagdo
sobre licitagdes.

§ 4°. Entre 0 pagamento de didrias e a utilizagdo de contrato com agenciador,
caberd ao Poder Executivo Municipal optar pela solugido mais econdmica e viavel, limitados os
gastos aos valores das didrias previstos no Anexo | deste Decreto.
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CAPITULO II
DA AJUDA DE CUSTO

Art. 6°. O agente politico e o servidor piblico efetivo ou comissionado do
Poder Executivo Municipal que, no interesse da Administragdo Publica e a servigo, for
designado pela autoridade competente do Poder Executivo Municipal em que esta lotado para:

[ — exercer atividade fora da sede, em carater eventual ou transitorio, podera fazer
jus a percepgdo de ajuda de custo destinada a indenizar despesas ndo cobertas com didrias; e

Il — participar de curso de aperfeigoamento ou especializagdo, desde que a
modalidade seja correlata as atribui¢des do cargo que ocupa, podera fazer jus a percepgio de
ajuda de custo destinada exclusivamente a indenizar despesas com a respectiva inscrigdo e
mensalidades desses.

§ 1°. O valor da ajuda de custo de que trata o inciso I do caput deste artigo
seré calculado em razio das necessidades de gastos, aferida por meio de coleta de prego, que
ndo podera exceder o previsto no Anexo I deste Decreto.

§ 2°. A ajuda de custo de que trata o inciso Il do caput deste artigo, quando
concedida, sera devida ao beneficiario sem prejuizo do recebimento regular do subsidio ou da
remuneragdo pelo periodo em que se der o afastamento.

§ 3°, Caso se trate de curso de aperfeigoamento ou especializagdo no exterior,
¢ de inteira responsabilidade do beneficiario a solicitagio do passaporte, do visto, quando
necessario, e a contratagdo do seguro-viagem, além das demais providéncias imprescindiveis
para a entrada e/ou a permanéncia no pais de destino.

§ 4°. O beneficidrio podera receber a ajuda de custo durante o tempo do curso
de aperfeigoamento ou especializagdo, desde que todos os requisitos e exigéncias para a sua
concessio permanegam sendo cumpridos.

Art. 7°. Sera concedida ao beneficidrio apenas a metade da ajuda de custo
prevista no inciso I do art. 6°. deste Decreto quando:

I — a Administragdo Publica custear, por meio diverso, as despesas com
passagem, translado, hospedagem ou alimentagéo;

I —ficar hospedado em imovel pertencente ou administrado pela
Administragdo Puablica ou suas entidades; ou

[11 — o outro ente publico ou privado fornecerem ou custearem as despesas
com hospedagem ou alimentagao.

Art. 8°. A ajuda de custo deverd ser solicitada pelo beneficidrio, com
antecedéncia minima de 30 (trinta) dias corridos da data do deslocamento ou do inicio do curso
de aperfeigoamento ou especializagdo, por meio do protocolo do formuldrio constante no Anexo
II deste Decreto, que devera trazer em anexo:

I — copia da designagdo pela autoridade competente do Poder Executivo
Municipal em que esta lotado;

II — copia da coleta de pregos, quando for o caso; e

[11 — documentos que informem a atividade que devera ser exercida, o curso
de aperfeigoamento ou a especializag@o que se pretende, conforme o caso.

Art. 9°. A concessio da ajuda de custo dependera de prévia aut
Chefe do Poder Executivo Municipal.

izacdo do
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Paragrafo Gnico. A ajuda de custo podera ser paga antecipadamente ao
beneficidrio, de uma s6 vez, por meio de transferéncia bancéria, salvo:

I — em situagdo emergencial ou excepcional, caso em que poderd ser paga
posteriormente ao deslocamento; ou

I —quando o deslocamento durar periodo igual ou superior a 15 (quinze) dias
corridos, caso em que podera ser paga parceladamente.

Art. 10. Nao serd concedida a ajuda de custo quando o beneficiario:

I — estiver em gozo de férias, licenciado, afastado ou cedido:

IT—se encontrar matriculado no curso de aperfeigoamento ou especializagao;

[T — estiver frequentando ou pretenda matricular-se em curso de graduagdo, pOs-
graduagdo ou lingua estrangeira na condigiio de aluno, especial, ouvinte ou assemelhado;

[V —nfo estiver no efetivo exercicio do cargo ou fungio;

V —estiver em processo de cessao, remogao, redistribuigdo ou aposentadoria;

VI — tenha desistido ou abandonado curso de aperfeicoamento ou
especializagdo, mesmo sem o recebimento da ajuda de custo, nos Gltimos 04 (quatro) anos;

VII - tenha sido beneficiado com a ajuda de custo no altimo ano, contado da
data da sua conclusio; ou

VIII — estiver em débito com o Erario Municipal.

Art. 11. Perderd o direito a ajuda de custo o beneficidrio que:

I — tomar posse em cargo eletivo;

[ — tomar posse em cargo comissionado ou efetivo inacumulavel em outro
ente da federagéo;

[T — for demitido ou exonerado;

IV —requerer licengas, afastamentos ou aposentadoria;

V — for cedido para outro 6rgdo ou entidade que ndo integre o Poder
Executivo Municipal de Alexania/GO:;

VI —deixar de apresentar os comprovantes de despesas exigiveis;

VII — deixar de apresentar a prestagdo de contas;

VIII — ndo formalizar o trancamento perante a institui¢do de ensino ou nio
comunicar tal fato a Secretaria Municipal da Administragdo — SMA de Alexania/GO; ou

IV — mudar ou trancar o curso de aperfeicoamento ou a especializagdo sem
prévia autorizagdo do Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 12. O valor recebido a titulo de ajuda de custo devera ser restituido ao Erario
Municipal pelo beneficidrio, na forma estabelecida pelo Capitulo VIII deste Decreto, quando:

I — o beneficidrio regressar, pedir exonerag@o ou abandonar o servigo antes de
terminada a atividade para a qual fora designado;

Il — o beneficiario abandonar, ndo concluir ou for reprovado no curso de
aperfeigoamento ou na especializagéo;

[1I — ocorrer qualquer das hipdteses previstas nos incisos do art. 11 deste Decreto;

IV — o beneficiario deixar de realizar ou for reprovada a prestagdo de contas; ou

V — for verificada fraude ou ma-fé do beneficiario.

Paragrafo tnico. Nédo serd devida a restitui¢do prevista no caput deste artigo
no caso de:

I — determinacdo de regresso do beneficiario ex officio; ou
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Il — em virtude de doenga do beneficidrio comprovada por pericia da Junta
Médica do Municipio de Alexania/GO.

CAPITULO 111
DAS DIARIAS

Art. 13. O agente politico, o membro de Conselhos Municipais, inclusive o
Tutelar, o servidor publico efetivo ou comissionado do Poder Executivo Municipal e
colaborador eventual que, no interesse da Administragdo Publica e a servigo, tiver que se
deslocar da sede para outro ponto do territorio nacional, fard jus a percepgdo de diarias
destinadas a indenizar despesas com alimentagdo, hospedagem e locomog@o urbana.

Art. 14. As diérias deverdo ser solicitadas pela chefia imediata do beneficiario,
com antecedéncia minima de 05 (cinco) dias corridos da data do inicio do deslocamento, por meio
do protocolo do formulério constante no Anexo 11 deste Decreto, que devera trazer em anexo:

I — copia da respectiva Ordem de Servigo; ou

[ — documentos que informem a atividade que devera ser exercida, o curso
de aperfeigoamento ou a especializagdo que se pretende, conforme o caso.

§ 1° O deslocamento ou afastamento que ocorra no sabado, domingo ou
feriado devera ser expressamente justificado pelo solicitante.

§ 2°. Os valores das diarias sdo os previstos no Anexo I deste Decreto.

§ 3° Sera concedida uma diaria por cada dia de deslocamento e/ou
afastamento com pernoite.

§ 4°. Caso o deslocamento exija que o beneficidrio fique mais de 01 (um) dia em
transito, a concessdo de didrias devera ser devidamente justificada pelo solicitante.

§ 5°. Quando o deslocamento e/ou afastamento abranger mais de 01 (um)
ponto do territorio nacional, adotar-se-4 a diaria de maior valor.

Art. 15. Sera concedida ao beneficiario apenas a metade do valor da didria:

[ — quando o deslocamento e/ou afastamento ndo exigir pernoite fora da sede;

[l — no dia da partida e no dia da chegada do deslocamento; e

Il — quando a Administragdo Publica ou ente privado custear, por meio
diverso, as despesas com hospedagem.

Art. 16. A concesséo de diarias dependera de prévia autorizagdo do Chefe do
Poder Executivo Municipal.

Paragrafo tnico. As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma sé vez, por
meio de transferéncia bancaria, salvo:

[ — em situag@o emergencial ou excepcional, caso em que poderdo ser pagas
posteriormente ao deslocamento; ou

II — quando o deslocamento e/ou afastamento durar periodo igual ou superior
a 15 (quinze) dias corridos, caso em que poderdo ser pagas parceladamente.

Art. 17. Néo serdo concedidas diarias quando:

I — o deslocamento ocorrer dentro do territorio do Municipio;

Il — o deslocamento e/ou afastamento durar periodo igual ou superior a 30
(trinta) dias corridos;

[T — o deslocamento e/ou afastamento constituir exigéncia permanente do cargo;
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IV — 0 deslocamento e/ou afastamento durar até 04 (quatro) horas consecutivas;

V — for alterado o percurso, datas ou hordrios, de saida ou chegada, do
deslocamento e/ou afastamento, sem prévia autorizagdo da autoridade competente;

VI - o beneficidrio estiver em gozo de férias, licenciado, afastado ou cedido:

VII — o recebimento de didrias decorrer de convénio com outro Ente da
Federagao;

VIII - o beneficidrio estiver auferindo a ajuda de custo integral;

IX —néo forem solicitadas pela autoridade competente;

X — ndo forem autorizadas pelo Chefe do Poder Executivo Municipal: ou

X1 — o beneficidrio estiver em débito com o Erario Municipal. '

Art. 18. O valor recebido a titulo de didrias dever4 ser restituido ao Erério
Municipal pelo beneficiario, na forma estabelecida pelo Capitulo VIII deste Decreto, quando:

I — ocorrer qualquer uma das hipoteses previstas nos incisos do art. 17 deste
Decreto;

II — o beneficidrio ndo tiver se deslocado;

II — o beneficidrio deixar de realizar ou for reprovada a prestagdo de contas; ou

IV — for verificada fraude ou ma-fé do beneficiario.

CAPiTULO v
DA INDENIZACAO DE TRANSPORTE

Art. 19. O agente politico e o servidor publico efetivo ou comissionado do Poder
Executivo Municipal que, por op¢do, no interesse da Administragdo Publica devidamente justificada
pelo Secretdrio Municipal de Administrag@o na respectiva Ordem de Servigo, realizar despesas com
a utilizagdo de meio proprio de locomogdo para a execucdio de servigos externos inerentes as
atribuigdes proprias do cargo, podera solicitar a concessdo de indenizagio de transporte.

§ 1°. Sdo de inteira e exclusiva responsabilidade do beneficiario o pagamento de
quaisquer outras despesas decorrentes do deslocamento. inclusive em razdo de eventuais danos
materiais acometidos ao meio proprio de locomogao e a terceiros durante o percurso.

§ 2° A execugdo de servigos externos que transcorra no sabado, domingo ou
feriado devera ser expressamente justificada na respectiva Ordem de Servigo.

§ 3°. A indenizagdo de transporte devera ser solicitada pelo beneficidrio por
meio do protocolo da respectiva prestag@o de contas.

Art. 20. O valor da indenizagdo de transporte correspondera ao valor previsto
no Anexo I deste Decreto multiplicado pela distancia percorrida em quilometros.

Paragrafo Gnico. Também € passivel de ressarcimento o valor de tarifa de
pedagio existente no percurso pago pelo beneficiario, desde que devidamente comprovado.

Art. 21. A concessdo da indenizacdo de transporte dependerd de prévia
autoriza¢do do Chefe do Poder Executivo Municipal, apds ter sido aprovada a correspondente
prestagdo de contas.

§ 1°. Somente fara jus a indenizag@o de transporte o beneficiario que estiver
no efetivo exercicio do cargo, vedado o computo das auséncias e afastamentos, ainda que
considerados em lei como de efetivo exercicio.

§ 2°. A indenizagdo de transporte ndo podera ser concedida cumulativamente
com qualquer outra vantagem ou indenizagdo paga sob o mesmo titulo ou idéntico ento.
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Art. 22. Nio sera concedida a indenizagdo de transporte quando:

I — objetive custear despesas realizadas pelo beneficiario nos deslocamentos
de sua residéncia para o seu local de trabalho e vice e versa, inclusive em intervalos para
repouso ou alimentagdo, durante a jornada de trabalho;

11 — o beneficiario estiver em gozo de férias, licenciado, afastado ou cedido;

[11 — inexista ou o beneficiario descumpra a respectiva Ordem de Servigo,
inclusive quanto ao percurso, datas ou horérios de saida ou chegada do deslocamento;

[V — o beneficidrio estiver auferindo a ajuda de custo;

V — o beneficiario deixar de realizar ou for reprovada a prestagdo de contas;

VI — ndo autorizada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal; ou

VII — quando o beneficidrio estiver em débito com o Erario Municipal.

Art. 23. O valor recebido a titulo de indenizagdo de transporte devera ser
restituido ao Erario Municipal pelo beneficidrio, na forma estabelecida pelo Capitulo VIII deste
Decreto, quando:

I — ocorrer qualquer uma das hipoteses previstas nos incisos do art. 22 deste
Decreto;

I — o beneficiario ndo tiver se deslocado; ou

[1I — for verificada fraude ou ma-fé do beneficiario.

CAPITULO V
DAS PASSAGENS

Art. 24. Poderdo ser adquiridas passagens para viagem de agente politico, de
membro de Conselhos Municipais, inclusive o Tutelar, e de servidor publico efetivo ou
comissionado do Poder Executivo Municipal, sem prejuizo da concessdo de didrias.

§ 1°. As passagens poderdo ser nas seguintes modalidades:

I — aéreas, quando houver disponibilidade de transporte aéreo regular no
trecho pretendido; ou

II — rodovidrias, ferroviarias ou hidroviarias, quando:

a) ndo houver disponibilidade de transporte aéreo regular no trecho
pretendido ou na data desejada; ou

b) o beneficiario manifestar preferéncia por um desses meios de locomogao
em detrimento do transporte aéreo, considerado o interesse da Administragdo Publica.

§ 2°. Cabe a Secretaria Municipal de Administragdo — SMA de Alexania/GO
adotar as providéncias necessdrias para a coleta de prego, a reserva e a compra de passagens.

§ 3° Quando ndo houver possibilidade de transporte aéreo, deverdo ser
considerados os seguintes aspectos na selecdo do meio e da via de transporte:

I — economia para a Administragdo Publica;

[ — tarifas oficiais vigentes;

[1I — natureza da viagem para a qual o beneficiario houver sido designado;

IV —urgéncia de chegada a localidade de destino;

V —possibilidade de utilizagdo de meios de transportes oficiais ou proprios;

VI — existéncia de transporte custeado por terceiros; e

VII — existéncia de opgao entre diferentes classes no meio de transporte a utilizar.

Art. 25. As passagens deverdo ser solicitadas pelo Secretario Munlcxpal de
Administragéo, com antecedéncia minima de 15 (quinze) dias corridos da data
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meio da utilizagdo do formulario constante no Anexo II deste Decreto, que devera trazer em
anexo copia da respectiva Ordem de Servi¢o wu de comprovante da participagdo em curso,
estagio, congresso e afins.

Paragrafo tnico. O prazo mencionado no caput deste artigo podera ser reduzido
em situa¢do emergencial ou excepcional devidamente justificada.

Art. 26. A aquisi¢@o de passagens dependera de prévia autorizagdo do Chefe
do Poder Executivo Municipal.

Art. 27. A passagem devera ser adquirida sempre na classe econdmica, com a
antecedéncia minima de 05 (cinco) dias corridos zntes da viagem, preferencialmente com menor
tempo de deslocamento. com trajeto direto ou com menos conexdes e/ou escalas, inclusive em razio
de tarifas promocionais ou reduzidas, dentre elas a mais vantajosa para a Administragdo Publica,
observada a compatibilidade com a programagio da viagem e a economicidade.

§ 1°. Quando a aquisi¢dc da passagem com franquia para bagagem
despachada se mostrar menos onerosa em relacfio aquela sem franquia acrescido do valor para
despacho de bagagem, a Administragdo Publica poderd, com fundamento no principio da
economicidade, decidir pela compra da passagem com franquia, mediante justificativa do
Secretario Municipal de Administragéo.

§ 2°. O transporte de mais de G1 (uma) bagagem por beneficiario, em caso de
necessidade do servigo, podera ser ressarcido peia Administragdo Publica.

§ 3°. A remarcagdo da passagem somente sera permitida por motivo relevante
¢ no interesse da Administragdo Publica, mediante justificativa do Secretario Municipal de
Administracdo.

Art. 28. Na hipotese de o beneficidrio optar por outro meio de transporte,
outra classe tarifaria no transporte ou outra empresa de transporte, as passagens serdo adquiridas
somente apds a cobertura de eventual diferenca a maior pelo beneficiario.

Paragrafo unico. O beneficiario ndo tera direito ao recebimento de diferenga,
quando o custo do transporte pelo meio escolhido for inferior ao do transporte concedido.

Art. 29. O beneficiario que buscar em interesse proprio alteragdes de percurso
ou de datas e/ou horarios de deslocamento para antecipar ou estender a viagem serd integralmente
responsavel pelo pagamento de taxas, diferengas tarifarias e demais encargos decorrentes da
modificagdo, hipotese em que serd afastada qualquer responsabilidade da Administragio Pablica
quanto a acontecimentos em periodo e/ou local diferentes do estipulado na autorizagio de viagem.

Art. 30. Na impossibilidade do fornecimento de passagens pela Administragio
Publica e havendo situagdo emergencial ou excepcional devidamente justificada pelo Secretério
Municipal de Administragdo na respectiva Ordem de Servigo, o beneficidrio podera adquiri-la.

§ 1°. O reembolso da despesa com a aquisi¢do de passagem deverd ser
solicitado pelo beneficiario por meio do protocolo da respectiva prestagdo de contas.

§ 2°. O reembolso da despesa com a aquisi¢do de passagem dependera de
prévia autorizagdo do Chefe do Poder Executivo Municipal, apos ter sido aprovada a
correspondente prestacdo de contas.

Art. 31. O cancelamento e/ou a alteragdo da data ou do local de destino da
viagem deverdo ser justificados pelo Secretério Municipal de Administragédo.
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Paragrafo tnico. Qualquer razdo que ocasione a nao utilizagdo da passagem
adquirida deverd ser comunicada a Secretaria Municipal de Administragio — SMA de
Alexania/GO, em até 02 (dois) dias corridos antes da data prevista para o embarque, sob pena
de restitui¢io ao Erario Municipal pelo beneficidrio de eventuais prejuizos causados, na forma
estabelecida pelo Capitulo VIII deste Decreto.

CAPITULO VI
DO REEMBOLSO

Atrt. 32. O agente politico, o0 membro de Conselhos Municipais, inclusive o
Tutelar, e o servidor publico efetivo ou comissionado do Poder Executivo Municipal que, no
interesse da Administragio Publica e a servigo, mediante prévia autoriza¢do do Secretario
Municipal de Administragio, tiver despesas com alimentagdo dentro do territério do Municipio,
podera fazer jus ao reembolso.

§ 1°. O valor do reembolso sera limitado em razo das necessidades de gastos,
aferida por meio de coleta de prego, que ndo poderd exceder o previsto no Anexo I deste Decreto.

§ 2°. O reembolso devera ser solicitado pelo beneficiario por meio do
protocolo da respectiva prestagdo de contas.

- § 3° O reembolso dependera de prévia autorizagdo do Chefe do Poder

Executivo Municipal, apés ter sido aprovada a correspondente prestagdo de contas.

Art. 33. N#o sera concedido o reembolso quando:

I — o beneficirio estiver em gozo de férias, licenciado, afastado ou cedido;
11 — o beneficiario estiver auferindo a ajuda de custo ou didria;

111 — o beneficiario deixar de realizar ou for reprovada a prestagdo de contas;
IV — ndo autorizada pelo Chefe do Poder Executivo Municipal; ou

V — quando o beneficiario estiver em débito com o Erario Municipal.

Art. 34. O valor recebido a titulo de indenizagéio de transporte devera ser
restituido ao Erario Municipal pelo beneficiario, na forma estabelecida pelo Capitulo VIII deste
Decreto, quando:

I — ocorrer qualquer uma das hipdteses previstas nos incisos do art. 33 deste
Decreto; ou

I —for verificada fraude ou ma-fé do beneficiario.

CAPiTpLo vl
DA PRESTACAO DE CONTAS

, Art. 35. A toda concessdo de indenizagdes, passagens e reembolsos
corresponderd uma respectiva prestagio de contas, que devera ser protocolada pelo beneficiario
por meio da utilizagdo do formulario constante no Anexo III deste Decreto, trazendo em anexo
documentos originais ou copias que se prestem para comprovar as despesas realizadas.

§ 1°. A prestagdo de contas de ajuda de custo ou de didrias devera ser
protocolada em até 30 (trinta) dias corridos do seu recebimento, sob pena de restituigdo ao
Erario Municipal, contendo, conforme o caso:

I — relatério das atividades desenvolvidas;

I1 — comprovante de inscricdo em evento, curso de aperfei
especializag@o ou afins;
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lII - registro de presenga em evento, atividade, curso de aperfeigoamento,
especializagdo ou afins;

IV —certificado de conciuséo do curso de aperfeigoamento ou da especializagdo;

V — notas fiscais, faturas cu cupons fiscais emitidos em nome e namero de
inscri¢do no CPF do beneficidrio que comprovem a hospedagem, a alimentagio ou a locomogdo.

§ 2°. A prestagdo de contas nara a concessio de indenizagéo de transporte ou
de reembolso devera ser protocolada em z:% 03 {cinco) dias corridos da data do deslocamento
ou do retorno a sede, sob pena de preciusiio. contendo, conforme o caso:

I — Ordem de Servico:

I — Carteira Nacional de Hagiiitagdo — CNH;

IIT - Certificado de Regisiro e Licenciamento de Veiculos — CRLV;

IV —notas fiscais, faturas cu cupons fiscais emitidos em nome e numero de
inscri¢do no CPF do beneficidrio que comnrover o pagamento do valor de tarifa de pedagio
existente no percurso, a aquisi¢ao de passagens ou despesas de alimentagéo;

V —autorizagdo do Chefz do Poder Executivo Municipal;

VI —bilhetes de passagens:

VII — cartdes de embarcrie

Art. 36. Caso a prestagiio de contas ndo seja protocolada no prazo ou néo seja
instruida com os documentos que se prestem para comprovar as despesas realizadas, o beneficiario:

I —devera restituir ao Erério Municipal o valor recebido a titulo de ajuda de custo
ou de didrias, sob pena de ndo ter concedidas novas indenizagdes até a data da sua quitagiio; ou

I — perdera o direito a indenizacdo de transporte ou ao reembolso.

Art. 37. Compete a Secretaria Municipal do Controle Interno — SMCI de
Alexania/GO:

I — verificar e certificar a ocorréncia das hipdteses de restitui¢io ao Erario
Municipal previstas neste Decreto;

I — receber, analisar e emitiv parecer. rejeitando ou aprovando, com ou sem
ressalvas, em até 15 (quinze) dias uteis do protocolo, as prestagdes de contas protocoladas pelos
beneficidrios das concessdes de ajuda de cusio ¢ didrias. bem como para o fim da concesséo de
indenizagdo de transporte e reembolso;

I — solicitar e fixar prazc para que o beneficidrio forne¢a documentos
complementares, originais ou copias, para compor a prestagdo de contas; e

IV — abrir sindicancias para apurar irregularidades, fraude e/ou ma-fé e
encaminhar suas conclusdes para as autoridades competentes.

Art. 38. Apos certificar a ocerréncia das hipdteses de restitui¢do ao Erario
Municipal previstas neste Decreto e/ou emitir parecer acerca da prestagdo de contas, a
Secretaria Municipal do Controle Interno — SMCI de Alexania/GO devera encaminhar o
processo administrativo ao Chefe do Poder Executivo Municipal para decisio.

CAPITULO VIII
DA RESTITUICAG AQ ERARIO MUNICIPAL

Art. 39. Nos casos previstos neste Decreto, a restitui¢do ao Erario Municipal sera
realizada por meio de desconto em folha de pagamento no més imediatamente subsequente da data
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da decisio do Chefe do Poder Executivo Municipal no respectivo processo administrativo, sem
prejuizo de responsabilizagio administrativa, civil e penal na forma da lei.

§ 1°. O valor a restituir devera ser:

I — corrigido pelo Indice de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA, ou outro
que vier a substitui-lo, até a data da sua quitag¢do; e

I1 — descontado em parcela tnica, salvo se o valor a restituir for superior a
10% (dez por cento) da remuneragdo do beneficiario, hipotese em que podera ser parcelada.

§ 2°. Do beneficiario em débito com o Erario Municipal, quando de sua demissdo
ou exoneragdo, de oficio ou a pedido, sera descontado o valor a restituir das verbas rescisorias.

§ 3°. Se o valor das verbas rescisorias for insuficiente para a quitagdo do valor
a restituir, podera o restante do débito ser parcelado em até 06 (seis) parcelas mensais €
sucessivas, sob pena de sua inscrigdo em Divida Ativa.

CAPiTUL~O IX
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 40. O ato de concessdo praticado em desacordo com o disposto neste
Decreto devera ser declarado nulo e a autoridade que tiver ciéncia da irregularidade deverd, de
imediato, informar & Secretaria Municipal do Controle Interno — SMCI de Alexania/GO, que
devera apurar responsabilidades por intermédio de processo administrativo disciplinar, com
vistas a aplicagdo da penalidade administrativa correspondente e & reposicdo ao Erario
Municipal do valor indevidamente percebido pelo beneficiario, sem prejuizo de
responsabiliza¢do civil e penal na forma da lei.

Art. 41. Os casos omissos, as excepcionalidades e as eventuais duvidas serdo
resolvidos pelo Chefe do Poder Executivo Municipal.

Art. 42. Ficam revogados os Decretos n®. 364, de 05 de maio de 2017, ¢ 103,
de 27 de junho de 2018.

Art. 43. Este Decreto entrard em ua publicag@o.
' ? e ‘

ALLYSSOIYSILVA LIMA
Prefeito do Munlcipio de Alexania/GO

Publicado nesta data mediante afixa¢do no
site oficial da Prefeitura Municipal,

Alexinia/GO, \04 [ {adr /ob'g
s

Secretiria Administrativa
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ANEXO I

Ajuda de Custo ‘
Valor maximo ! R$ 2.000,00 (dois mil reais)

Diarias

Valores
Metade Inteira
Goiania/GO R$ 60,00 (sessenta reais) R$ 120,00 (cento e vinte reais)
Brasilia/DF R$ 60,00 (sessenta reais) R$ 120,00 (cento e vinte reais)
Outras Capitais R$ 60,00 (sessenta reais) R$ 120,00 (cem e vinte reais)
Anépolis/GO R 45,00 (quarenta e cinco reais) [R$ 90,00 (noventa reais)

Destino

Outros Municipios até 100

km de distincia da sede R$ 45,00 (quarenta e cinco reais) [R$ 90,00 (noventa reais)

Outros Municipios a mais de

100 km de distancia da sede R$ 60,00 (sessenta reais) R$ 120,00 (cento e vinte reais)

Indeniza¢do de Transporte

Valor por quildémetro rodado | R$0.85 (oitenta e cinco centavos de real)

Reembolso de despesas de alimentacio

Valor maximo ! R$ 200,00 (duzentos reais)

12/14
Avenida 15 de Novembro, Area Especial n°. 06, Setor Central, Alexania/GO, CEP 72930-000
(62) 3336-7200 — contato@alexania.go.gov.br/allysson@alexania.go.gov.br — http://www.alexania.go.gov.br/



Ll

e
oD )
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALEXANIA
GABINETE DO PREFEITO — GABIN

ANEXO II
':f% PREFEITURA MUNICIPAL DE ALEXANIA
i
Solicita¢do de Ajuda de Custo, Diarias ou
Passagens
Tipo:
(_ ) Ajuda de Custo. () Inteira. Protocolo
() Diérias. () Metade.
() Aérea.
— () Rodoviaria.
9 Fassagpas (_ ) Ferroviaria.
() Hidroviarias.
Objetivo:
(__) Ordem de Servigo n°. /

() Atividade fora da sede. Qual?
(__) Curso de Aperfeicoamento ou Especializagdo. Qual?

(_ ) Outro. Qual?

Nio preencher em caso de existéncia de Ordem de Servico.

Destino (Cidade/Estado): IN°. de dias: Data de saida: Data de retorno:
/ /[ [/

(_) Situagdo emergencial ou excepcional. () Deslocamento ou afastamento no sabado, domingo ou feriado.

() Deslocamento com mais de 01 (um) dia em transito.

Justificativa:

Beneficiario:
Nome:

Matricula: IN°. do CPF: Valor (R$):

Tipo de conta: N°. da conta: IN®. da agéncia: [Nome do banco:
(__) Poupanga. (__) Corrente.
Cargo/Fung@o:

(__) Prefeito Municipal. (__) Vice-Prefeito Municipal. () Secretario Municipal de
(__) Autoridade hierarquicamente equivalente. Qual?

(__) Membro do Conselho

Servidor publico (__) efetivo, () comissionado ou () temporario. (__) Colaborador eventual designado.
Unidade administrativa de lotag#o: Secretaria/Autarquia Municipal:

Solicitante:

(_ ) Beneficidrio.

Comprometo-me a protocolar no prazo a respectiva Prestaciio de Contas contendo em anexo os comprovantes exigidos, nos
termos do Decreto n°. 179/2021, sob pena de restituicfio de valores recebidos, niio recebimento de indenizaciio de transporte
ou de reembolso, além da responsabilizaciio administrativa, civil e penal na forma da lei.

Assinatura

(__) Chefia imediata. (__) Secretdrio Municipal de Administragdo. |Autorizo.

ALLYSSON SILVA LIMA
Assinatura Prefeito do Municipio de Alexania/GO
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:ﬁ PREFEITURA MUNICIPAL DE ALEXANIA

!
|

Prestacdo de Contas il
(Concessio de indenizacoes e reembelsos) l

Tipo:
(_) Ajuda de Custo. () Inteira. A Protocolo
() Diéarias. () Metade. : ,
(_) Indenizag@o de transporte.
Passagens. :
() Reembolso. 2:; Alime?magﬁo. I
Objetivo: ]
(_) Ordem de Servigo n°. /

(_) Atividade fora da sede. Qual?
(_ ) Curso de Aperfeicoamento ou Especializagdo. Quai?

(__) Outro. Qual?
Nio preencher em caso de existéncia de Ordem de Servico.

() Veiculo da Prefeitura.  |Modelo: » Placa:
(__) Veiculo Préprio.
Destino (Cidade/Estado): :N’ de dias:  Data de saida: r)ata de retorno:
/ [ i {0
Beneficidrio:
Nome:
Matricula: IN°. do CPF: Valor (R$):
Tipo de Conta: N°. da conta: i:\‘". Ja agéncia:  Nome do banco:
() Poupanca. () Cotrente. |
Cargo/Fung@o:
() Prefeito Municipal. () Vice-Prefeito Municinal. {_ ) Secretario Municipal de-
() Autoridade hierarquicamente equivalente. Quai?
(__) Membro do Conselho
Servidor publico () efetivo, (__) comissionado ou (__) temporario. () Colaborador eventual designado.
Unidade administrativa de lotac@o: |Secretaria/Autarquia Municipai:
i

|

Seguem anexos a esta Prestaciio de Contas, nos iermos do Decreto n’. 179/2021:

Ajuda de custo ou didrias:

) Relatorio das atividades desenvolvidas; (__) Comprovante de inscrigdo; (__) Registro de presenga: (__) Certificado
de conclusdo; () Notas fiscais, faturas ou cupons fiscais.

Indenizacio de transporte ou reembolso:

) Ordem de servigo; (_) Carteira Nacional de i{abiiitagio — CNH; () Certificado de Registro e Licenciamento de
Veiculos—CRLV; () Notas fiscais, faturas ou cupons fiscais; {__) Autorizagdo do Chefe do Poder Executivo Municipal;
() Bilhetes de passagens: () Cartdes de embarque.

Tenho ciéncia de que em caso de rejeiciio desta Prestagiio de Contas deverei restituir ao Erario Municipal os valores
recebidos, por meio de desconto em folha de pagamento, ou ndo farei jus a indenizagiio de transporte ou a0 reembolso,
sem prejuizo de responsabilizaciio administrativa, civil ¢ penal na forma da lei.

Assinatura do Sojicitante/Beneficidrio
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