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TERMO DE REFERENCIA - MATERIAL DE EXPEDIENTE

1- OBJETO

1.1 O presente Termo de Referéncia tem por objeto o Registro de Precos para

aquisi¢do de papel A4 conforme especificagdes em anexo.

2 — JUSTIFICATIVA

2.1 A aquisigdo destina-se ao consumo por servidores, colaboradores e autoridades do
Poder Executivo municipal, no exercicio de suas fungdes, ocorridos na sede da

Prefeitura Municipal de Alexania, sob coordenagio da Diretoria Administrativa.

3 - PEDIDO, LOCAL E PRAZO DE ENTREGA

3.1 A Prefeitura solicitard o material, periodicamente, ao longo do prazo de vigéncia
da ata, através de ordem de compra & empresa vencedora, da qual devera entregar o
material na Diretoria Administrativa, localizada na Avenida 15 de Novembro, Area
Especial n® 06, Alexania-GO, ou em outra opgdo da administragdo a ser informada

quando do agendamento da entrega.

3.2 Devem-se observar os horarios de entrega, conforme descritos a seguir: 08:00h &s

12:00h, de segunda as sextas-feiras;

3.3 A contratada devera, obrigatoriamente, consultar a Diretoria Administrativa,

através do telefone 62 — 33367220 para fazer o agendamento da entrega.
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3.4 O prazo para a entrega do material sera de 07 (sete) dias uteis, contados do 1° dia

atil seguinte & data de encaminhamento da ordem de compra.

3.5 Correrdo por conta da contratada quaisquer providéncias relativas a descarga do

material, incluindo-se ai a necessaria mao de obra.

4 - RECEBIMENTO

4.1 O material sera recebido provisoriamente no momento da entrega, para verificacdo

de sua conformidade com as especificagdes exigidas e com a proposta.

4.2 Bm caso de irregularidades apuradas no momento da entrega, 0 material podera ser

recusado de pronto.

4.3 No prazo de 05 dias uteis apos o recebimento, podera a contratante avaliar as
caracteristicas do material que, estando em desconformidade com as especificagdes
exigidas, ou que estiverem apresentando danifica¢do em razao de transporte, descarga
ou qualquer outra situagdo, a contratada devera garantir a qualidade do produto
fornecido, providenciando sua substitui¢do no prazo de 05 dias uteis ap6s a notificagéo

de substitui¢do do produto, as suas expensas.

4.4 Também no prazo de 05 dias tteis apos o recebimento, constatar-se que o
fornecimento foi efetuado em desacordo com o pactuado ou foi entregue em
quantitativo inferior ao solicitado, a contratada devera substituir, as suas expensas, no

prazo de 05 dias Gteis o material recusado ou complementar o material faltante.

4.5 Se a contratada ndo substituir ou complementar o material entregue em
desconformidade com as condi¢des editalicias, o fiscal do contrato fard relatorio

circunstanciado a unidade competente com vistas & glosa da nota fiscal, no valor do
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material recusado ou ndo entregue, e a enviara para pagamento, informando, ainda o

valor a ser retido cautelarmente, para fazer face & eventual aplicacdo de multa.

4.6 Glosada a nota fiscal, deverd o fiscal do contrato providenciar o acompanhamento
do material a ser devolvido, notificando a contratada para que proceda a retirada deste,

as suas expensas, no prazo de 10 dias Giteis, contados do recebimento da notificago.

5 - INADIMPLEMENTO E PENALIDADES

5.1 De conformidade com artigo 86, da lei n.° 8.666/93, o atraso injusticado, de até 10
dias corridos, na entrega do objeto contratado, sujeitara a contratada, a juizo da
Administracdo Municipal, & multa de 1% sobre o valor dos materiais ndo entregues no
prazo regular, por dia de atraso, a partir da data prevista para adimplemento da
obrigagdo. Ultrapassado este prazo, a Administragdo podera ndo receber os itens

pendentes de entrega.

5.2 A Administragdo Municipal podera aplicar a licitante vencedora, pela inexecug¢do
total ou parcial do objeto licitado, as sangdes previstas no art. 7° da Lei 10. 520/2002,

sendo a multa calculada dentro dos seguintes pardmetros:

a) inexecugdo parcial —25% sobre o valor do material ndo entregue;

b) inexecugdo total — 25% sobre o valor total contratado.

5.3 Além das penalidades citadas, a licitante vencedora estara sujeita ao cancelamento
da sua inscri¢do no SICAF — sistema de cadastramento unificado de fornecedores €, no

que couber, s demais penalidades referidas no art. 7° da Lei 10.520/2012.
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6 — CONDICOES DE PAGAMENTO

6.1 Os pagamentos serdo realizados em conformidade com a demanda de entrega, apos
verificacdo da conformidade dos produtos e ap6s o devido atesto das notas fiscais.

7 - VIGENCIA

7.1 O contrato vigerd por 12 (doze) meses, contados da data da sua assinatura,
admitidas prorrogagdes por iguais periodos, de acordo com o interesse publico.

8 — VALOR ESTIMADO

8.1 O valor estimado global dos produtos solicitados giram em torno de R$ 56.000,00
(cinqiienta e seis mil reais).

09 — GESTOR DO CONTRATO

9.1 A Gestio do Contrato sera realizado pelo titular da Diretoria Administrativa.

Alexania, GO, 10 de margo de 2016.
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MICHELLE S ELA SEIXAS

1retora 1nlstrat1va
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