TERMO DE REFERENCIA

1-DO OBJETO

Constitui objeto dessa licitagdo a aquisicdo de materiais de expediente, nos
6rgaos da Administragdo Municipal no @mbito do Municipio de Alexania-GO.
Vedada a subcontratacdo. Na_modalidade de Pregdo Presencial — Sistema
de Registro de Precos.

2 — JUSTIFICATIVA

Os materiais objeto deste Pregéo servirdo para reposigédo do estoque anual da
Administracéao Publica.

3 - DESCRICAO DOS SERVICOS QUE SERAO CONTRATADOS DAS
QUANTIDADES E ESPECIFICACOES

Itens conforme planilha anexa
4 — DO VALOR ESTIMADO - COTAGAO DE MERCADO

O valor estimado para a compra dos referidos materiais de expediente é: R$
154.528,85 (cento e cinqiienta e quatro mil e quinhentos e vinte oito reais,
oitenta e cinco centavos).

5- DA PROPOSTA
5.1 — Na proposta de prego deverdo constar:

a) Discriminagao detalhada de cada item do ofertado;
b) As quantidades solicitadas;

c) Os valores unitarios e globais;

d) Prazo para entrega dos produtos.

6 — DAS OBRIGAGOES DO LICITANTE
O licitante vencedor ficara obrigado a:

a) Fornecer os materiais cotados em estrita conformidade com as
especificagdes constantes deste Termo de Referéncia;

b) Entregar os materiais no prazo fixado;

c) Substituir no prazo de 10 (dez) dias os materiais que, apds a entrega,
apresentarem defeitos ou vierem a apresentar durante o periodo de garantia;



7 — DAS OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE

a) Providenciar local adequado para o recebimento do objeto;

b) Fiscalizar e inspecionar o objeto entregue, podendo rejeita-lo quando este
nao atender ao especificado;

c) Fornecer, a qualquer tempo, mediante solicitagdo escrita da vencedora,
informagées adicionais, dirimir dlvidas e orienta-la em todos os casos omissos
gue ocorrerem.

d) Atestar a nota fiscal/fatura apds o recebimento definitivo e enviar a area
financeira para efetuar o pagamento nas condigbes pactuadas.

8- DO PRAZO PARA ENTREGA

¢ A entrega do objeto devera ser em 10 (dez) dias corridos, ap6és a emisséo
da autorizacao de fornecimento.

e E facultado ao CONTRATANTE rejeitar o objeto, no todo ou em parte, desde
que o objeto entregue esteja em desacordo com as especificagdes e condigbes
ofertadas.

9 - DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

9.1 A CONTRATANTE reserva-se o direito de fiscalizar a entrega do material,
guando e da forma que julgar conveniente.

9.2 A fiscalizagdo ou o acompanhamento da entrega dos materiais ndo exclui
nem atenua a responsabilidade da CONTRATADA em relagdo aos danos
provocados ou prejuizos experimentados pelo CONTRATANTE em decorréncia
deste Contrato.

10 - PLANILHA DE FORMAGAO DE PREGCO

Para facilitar a analise da composicdo do prego a ser ofertado pela licitante,
com observancia das especificagbes necessarias, indicadas neste termo de
Referéncia, segue no anexo Il — PLANILHA DE FORMACAO DE PRECOS.

11 - OBRIGAGOES DA CONTRATADA — Compete a CONTRATADA, além
das responsabilidades resultantes da Lei n° 8.666/93 e alteragdes, e
legislagbes pertinentes a obrigacéo de:

| — Entregar em local indicado pelo Gestor do Contrato os objetos solicitados no
prazo maximo de 10 dias.

Il — Entregar os produtos em embalagens originais, devidamente lacrados,
devendo ser substituidos quando apresentarem deteriorizagdo, odor ou
aspectos diferentes das caracteristicas naturais durante o periodo de sua
validade.

lll — As substituicoes referidas no item anterior deverao ser efetuadas no prazo
maximo de 10 dias a partir da notificagéo da Contratante.



IV — Assumir inteira responsabilidade pelos fornecimentos dos produtos, com
fretes, carga, descarga, tributos e quaisquer outros encargos, bem como
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais resultantes da execugdo do
Contrato, inclusive no caso de haver representantes para entrega dos produtos,
nao onerando o objeto contratual.

VI — Responsabilizar-se pelo disposto nas respectivas propostas e pelos atos
dos seus representantes legais.

Xl — Nao entregar, em hipdtese alguma, o produto com prazo de validade
vencido ou com mais de trés quartos do prazo de validade decorrido.

XIll — Responsabilizar-se pelos danos causados diretamente a Administragao
ou a terceiros, decorrentes de sua culpa ou dolo.

XIV — Manter pessoal de atendimento devidamente identificado com cracha e
em perfeitas condi¢cdes de higiene e seguranca.

XV — Manter durante toda a execucéo do contrato, em compatibilidade com as
obrigacées assumidas, todas as condigbes de habilitacdo e qualificacéo

exigidas.

XVl — Fornecer os produtos contratados independente de quaisquer
contratempos.

XVIl — Atender prontamente quaisquer exigéncias do Fiscal do Contrato,
inerentes ao objeto do contrato.

XVIIl — Permitir que o servidor designado por esta Administracéo fiscalize o
contrato.

XIX — Apresentar a nota fiscal/fatura do fornecimento dos produtos.
12 - DO RECEBIMENTO
| — O recebimento ocorrera em duas etapas:

a — Recebimento provisério: o material sera recebido provisoriamente no
momento da entrega, para efeito de posterior verificagdo de sua conformidade
com as especificagdes exigidas e com a proposta, ficando, nesta ocasiao,
suspensao a fluéncia do prazo de entrega inicialmente fixado.

b — Recebimento definitivo: no prazo de 03 dias Uteis apds o recebimento
provisorio, a fiscalizagéo avaliara as caracteristicas do material que, estando
em conformidade com as especificacbes exigidas, sera recebido
' definitivamente.

Il — A contratada garantira a qualidade de cada unidade do material fornecido,
obrigando- a substituir aqueles que estiverem danificados em razéo de
transportes, descarga ou outra situagdo que nao possa ser imputada a
Administracgéo.

ll — Em caso de irregularidade apuradas no momento da entrega, o material
podera ser recusado de pronto, no todo ou em parte, mediante termo
correspondente, ficando dispensado o recebimento provisério, e fazendo-se
disso imediata comunicagéo escrita ao fornecedor.

IV — Se apés o recebimento provisério, constatar-se o fornecimento foi
executado com defeito, ou em desacordo como especificado ou com a
proposta, a fiscalizagdo/gestor notificara por escrito a contratada para
substituir, &s suas expensas, o material recusado no prazo de 24 horas.




13 - PAGAMENTO E COMPESAGCAO FINANCEIRA

O pagamento se dara segundo os seguintes requisitos:

| — Pela perfeita execugédo do objeto licitado, o CONTRATANTE efetuara o
pagamento do prego proposto pela licitante vencedora, mensalmente, em
moeda corrente, mediante ordem bancaria, at¢é a data do vencimento,
atestados os servicos pelo 6rgdo responsavel, desde que n&do haja fato
impeditivo provocado pela licitante vencedora;

I — Nao sera admitida a emissdo de faturas com vencimentos diversos
correspondentes ha um mesmo més;

Il — O prazo de vencimento da fatura mensal, devera se fixado em uma Unica
data, preferencialmente no dia 30(trinta) de cada més;

IV — A fatura mensal devera discriminar as aliquotas dos impostos e
contribui¢gdes inclusos no prego;

V — O numero do CNPJ, constante da fatura, devera ser aquele fornecido na
fase de habilitagio da licitacdo que comportara este Termo de Referencia;

VI — O pagamento somente sera efetuado mediante contra-apresentacdo da
fatura mensal;

VIl — Ocorrendo erros na fatura ou circunstancias que impegam a liquidagéo
das despesas, a licitante vencedora sera oficialmente comunica pelo
CONTRATANTE, e a partir daquela data o pagamento ficara suspenso até que
sejam providenciadas as medidas saneadoras. O prazo para pagamento
iniciar-se-a apo6s a regularizagao da situagéo e representacéo da fatura, que
devera ser entregue na Sede do CONTRATANTE no prazo minimo de
15(quinze) dias antes da data de seu vencimento, sem qualquer énus para o
CONTRATANTE;

VI — Caso a identificagdo de cobranga indevida ocorra apdés o pagamento da
fatura, o fato sera informado a licitante vencedora para que seja efetuada a
devolugéo do valor correspondente no préximo documento de cobranca.

14 - DAS PENALIDADES - A Contratada ficara sujeita as seguintes
penalidades sem prejuizo de outras comunicagédes legais;

a — Adverténcia;

b — Multa de 0,1 (um décimo por cento) do valor do contrato, aplicavel por hora
de atraso, no caso de descumprimento do prazo para o fornecimento de
material solicitado por empenho ou outro documento expedido pela
Administracao.

c — Multa de 2% (dois por cento) do valor total do contrato por infragéo a
qualquer clausula ou condicdo do contrato, aplicada em dobro no caso de
reincidéncia;



PARAGRAFO PRIMEIRO — No processo de aplicagdo de penalidades é
assegurado o direito ao contraditério e a ampla defesa.

PARAGRAFO SEGUNDO - Se o valor da multa ndo for pago, sera cobrado
administrativamente, podendo, ainda, ser inscrito na Divida Ativa do Municipio
e cobrado judicialmente.

15 - DO PRAZO

| — O contrato tera vigéncia de 12(doze) MESES, podendo ser prorrogado nas
formas da Lei.

DO GESTOR DO CONTRATO

| — Indica a senhora Michelle Sardela Seixas para gestora do contrato.

Alexania-GO, 12 de dezembro de 2.014.
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