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PREFEITURA MUNICIPAL DE ALEXANIA
Secretaria Municipal de Administragéo - SMA

TERMO DE REFERENCIA
1. ORGAO SOLICITANTE
1.1. Secretaria Municipal de Administragcdo — SMA
2. OBJETO

2.1. Contratacdo de empresa para prestacdo de servicos de publicidade institucional da
Prefeitura Municipal de Alexania, com a veiculagdo de uma edi¢cdo mensal em jornal
impresso medindo 26cm x 18cm, com circulagdo na cidade de Alexania/GO e regido, de
Janeiro a Dezembro de 2022, conforme informacGes prestadas pelo Setor de Comunicacgéo da
Prefeitura de Alexania.

3. FUNDAMENTACAO DA CONTRATACAO

3.1. O processo se justifica pela necessidade de divulgar atos e acdes do Poder Executivo
municipal, com o objetivo de atender ao principio da publicidade, de valorizar e fortalecer a
administracdo publica e de estimular a participacdo da sociedade no debate, no controle e na
formulacdo de politicas publicas.

3.2. Justifica-se também a divulgacdo de temas de interesse publico, apresentando comando
de acdo objetivo, claro e de facil entendimento, com o intuito de informar, orientar, mobilizar,
prevenir e alertar a populacdo para a ado¢do de comportamentos que gerem beneficios
individuais e/ou coletivos.

3.3. Por todas as razdes expostas, se justifica a pretendida dispensa de licitacéo.
4. FUNDAMENTACAO LEGAL

4.1. A contratacdo objeto deste Termo de Referéncia tem amparo legal no art. 37, inciso XXI,
da Constituicdo Federal e no art. 75, inciso 11 da Lei Federal n® 14.133/2021. Confira-se:

CONSTITUIQAO DA REPUBLICA FEDERATIVA DO BRASIL:

Art. 37. A administragdo publica direta e indireta de qualquer dos Poderes da Unido, dos
Estados, do Distrito Federal e dos Municipios obedecerd aos principios de legalidade,
impessoalidade, moralidade, publicidade e eficiéncia e, também, ao seguinte:

[..]

XXI - ressalvados os casos especificados na legislacdo, as obras, servigos, compras e
alienacdes serdo contratados mediante processo de licitacdo publica que assegure igualdade de
condi¢des a todos os concorrentes, com clausulas que estabelecam obrigaces de pagamento,
mantidas as condi¢des efetivas da proposta, nos termos da lei, 0 qual somente permitira as
exigéncias de qualificacdo técnica e econémica indispensaveis a garantia do cumprimento das
obrigac0es.

LEI FEDERAL N° 14.133, DE 2021:
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Art. 75. E dispensavel a licitacgo:

[...]

Il - para contratacdo que envolva valores inferiores a R$ 50.000,00 (cinquenta mil reais), no
caso de outros servicos e compras;

[...]

8 3° As contratacbes de que tratam os incisos | e Il do caput deste artigo serdo
preferencialmente precedidas de divulgacdo de aviso em sitio eletrénico oficial, pelo prazo
minimo de 3 (trés) dias Uteis, com a especificacdo do objeto pretendido e com a manifestacdo
de interesse da Administracdo em obter propostas adicionais de eventuais interessados,
devendo ser selecionada a proposta mais vantajosa.

5. CLASSIFICACAO DOS BENS

5.1. A contratacdo do objeto dessa dispensa de licitagdo constui-se bem comum, aos termos
inciso XIII, do art. 6° da Lei n°® 14.133/2021.

6. ESTIMATIVA DE CUSTO

6.1. Conforme orcamento preliminar com fornecedor especializado no objeto desta dispensa
de licitacdo, estima-se o valor maximo para essa contratacdo em R$ 54.000,00 (cinquenta e
quatro mil reais).

7. RECURSOS ORCAMENTARIOS

7.1. O pagamento da aquisi¢do pretendida por meio deste Termo de Referéncia correrd a
conta das seguintes dotacdes:

Local Dotacéo Ficha | Fonte Sub Elemento
SMA 10.49.04.122.1004.2.104.3.3.90.39 092 100 49

7.2. Poderd ocorrer remanejamento de dotacdo caso se faca necessario para a devida
readequacao das futuras despesas.

8. VIGENCIA CONTRATUAL

8.1 A contratacdo tera sua vigéncia estabelecida a partir da assinatura do contrato até 31 de
dezembro de 2022, podendo ser prorrogado em conformidade com a Lei n°® 14.133/2021,
tendo efeitos legais a partir da publicacdo no Diario Municipal de Goids — AGM.

9. PARTICIPACAO E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

9.1. Poderdo participar deste processo de dispensa de licitacdo, interessados cujo ramo de
atividade seja compativel com o objeto desta compra.
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9.2. Nao poderdo participar deste processo de dispensa de licitagdo os Fornecedores que se
encaixarem em alguma das previsoes dispostas no art. 14 da Lei Federal n® 14.133/2021 e/ou
que ndo atendam as condicOes deste Termo de Referéncia e anexos.

9.3. Encerrado o prazo para envio das propostas, estas serdo ordenadas na ordem crescente
dos pregos ofertados e validos, sera aceita a proposta de Menor Preco, desde que em
conformidade com o contido no Termo de Referéncia.

9.4. Em caso de empate, o Agente de Contratacdo devera encaminhar contraproposta aos
empatados, para uma disputa final em busca da melhor proposta, informando a situacdo de
empate ocorrida; persistindo o empate, sera realizado sorteio.

9.5. Ultrapassada a Classificacdo da Proposta o Fornecedor que apresentou o Menor Preco,
devera comprovar os requisitos de habilitacdo para efetivacdo da contratacéo.

10. PROPOSTA COMERCIAL

10.1. Os interessados deverdo elaborar suas propostas comercial para os itens objeto dessa
dispensa de licitacdo, ja considerados e inclusos todos os tributos, fretes, tarifas e despesas
diretas e indiretas decorrentes do fornecimento/execucao do objeto.

10.2. Quaisquer tributos, encargos, custos e despesas, diretos ou indiretos, omitidos da
proposta ou incorretamente cotados, serdo considerados como inclusos nos precos, ndo sendo
considerados pleitos de acréscimos, a esse ou a qualquer titulo, devendo a execugdo ser
realizada sem 6nus adicional.

10.3. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nelas contidas, assumindo o Fornecedor 0 compromisso de executar o objeto nos
seus termos.

10.4. Os pregos deverdo ser expressos em moeda corrente nacional, o valor unitario em
algarismos e o valor global por item em algarismos e por extenso.

10.5. Ocorrendo divergéncia entre 0s precos unitarios e o preco global do item, prevaleceréo
0s primeiros; no caso de divergéncia entre os valores numéricos e 0s valores expressos por
extenso, prevalecerdo estes ultimos.

10.6. A proposta devera ser precisa, limitada, rigorosamente, ao objeto deste Termo de
Referéncia, sem conter alternativas de preco ou de qualquer outra condigdo que induza o
julgamento a mais de um resultado, sob pena de desclassificacao.

10.7. A proposta comercial devera ser enviada preferencialmente em papel timbrado da
empresa, devendo obrigatoriamente ser assinada pelo representante da empresa (fisica ou
digital), e devera conter as seguintes informacdes:

10.7.01. Nome da Pessoa Fisica ou Juridica com numero de inscri¢cdo no CPF ou CNPJ;
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10.7.02. Endereco do Fornecedor, com telefone para contato;

10.7.03. Data e local da sede do Fornecedor;

10.7.04. Especificacdo do servico fornecido;

10.7.05. Quantitativo dos itens;

10.7.06. Preco unitario, conforme unidade de fornecimento, com até duas casas
decimais apds a virgula;

10.7.07. Preco Total, com até duas casas decimais apés a virgula; e

10.8. A proposta devera ter prazo minimo de validade de 10 (dez) dias, contados da data de
sua apresentagéo.

10.9. Os interessados em participar da dispensa de licitagdo deverdo encaminhar propostas
para 0 e-mail: alexania.compras@gmail.com , sendo que para efeitos de cotacdo serdo
consideradas as propostas recebidas em até 3(trés) dias Uteis subsequentes a publicacdo deste
Termo de Referéncia no sitio oficial da Prefeitura Municipal de Alexania/GO.

10.10. Os valores apresentados na proposta serdo fixos e irreajustaveis.
11. DOCUMENTACAO DE HABILITACAO

11.1. Seré exigido do Fornecedor a ser contratado a apresentacdo dos seguintes documentos,
dentro do prazo de validade, sob pena de desclassificacao:

11.1.01. Registro comercial, Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor e
documento de identificacdo dos sécios;

11.1.02. Inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional da
Pessoa Juridica (CNPJ);

11.1.03. Certiddo Conjunta de Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa
da Unido;

11.1.04. Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Municipal,
da Sede do Fornecedor;

11.1.05. Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Estadual, da
Sede do Fornecedor;

11.1.06. Certidao de Regularidade com o FGTS;

11.1.07. Regularidade perante a Justica do Trabalho;

11.1.08. Declaragdo de cumprimento do disposto no inciso XXXIIlI do art. 7° da

Constituicao Federal.
12. LOCAL E HORARIO DA ENTREGA DO OBJETO

12.1. A entrega dos servicos desta dispensa de licitagcdo devera ser realizada de acordo com as
orientacOes da Secretaria Municipal de Administracdo — SMA do Municipio de Alexania/GO,
localizada na Av. 15 de Novembro, Area Especial n° 06, Setor Central, CEP 72930-000, em
Alexania/GO, de segunda a sexta, das 08h as 12h e das 14h as 17h, (62) 3336-7200.
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13. PRAZO DE ENTREGA E CRITERIOS DE ACEITACAO DO OBJETO

13.1. A entrega dos servicos objetos desta dispensa de licitacdo deverd ocorrer no prazo
maximo de até 10 (dez) dias corridos, em remessa Unica, contados da data do envio da ordem
de fornecimento.

13.2. Os servigos serdo recebidos provisoriamente no prazo de 5 (cinco) dias corridos, pelo
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior
verificacdo de sua conformidade com as especificac@es constantes neste Termo de Referéncia.

13.3. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificacbes constantes neste Termo de Referéncia, devendo ser substituidos no prazo de 5
(cinco) dias corridos, a contar da notificacdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacdo das penalidades.

13.4. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias corridos, por
servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, mediante termo detalhado que
comprove o atendimento das exigéncias contratuais.

13.5. Na hipétese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida
dentro do prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se o recebimento definitivo
no dia do esgotamento do prazo.

13.6. O recebimento provisorio ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do
fornecedor pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do fornecimento.

14. PAGAMENTO

14.1. O pagamento sera realizado em até 30 (trinta) dias corridos, contados a partir do
recebimento da Nota Fiscal ou Fatura, através de ordem bancéria, para crédito em banco,
agéncia e conta corrente indicados pela Fornecedora/Contratada.

14.2. Considera-se ocorrido o recebimento da Nota Fiscal ou Fatura no momento em que o
Orgdo contratante atestar o fornecimento ou execucdo do objeto dessa dispensa de licitacao.

14.3. A Nota Fiscal ou Fatura deverd conter no minimo o0 endereco da
Fornecedora/Contratada, o nimero de inscrigdo no CPF/CNPJ, o Banco com os numeros da
Agéncia e da Conta Corrente, a descricdo precisa do bem fornecido/executado (marca,
fabricante e procedéncia), a quantidade fornecida, o valor unitario e o valor total dos itens
fornecidos, expressos em moeda nacional com até duas casas decimais apds a virgula, e a data
do seu fornecimento.

14.4. A Fornecedora/Contratada devera juntar a Nota Fiscal ou Fatura as certiddes de
regularidade fiscal exigiveis na legislacdo de regéncia da mateéria.
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14.5. Ocorrendo a devolucdo da Nota Fiscal ou Fatura por erro, rasura ou outro motivo, a
contagem do prazo prevista no subitem 14.1. deste Termo de Referéncia serd iniciada a partir
da data de entrega da nova Nota Fiscal ou Fatura.

14.6. O valor a ser pago correspondera exclusivamente a quantidade fornecida de itens objeto
desta dispensa de licitag&o.

14.7. A emissdo da Ordem Bancaria para pagamento apenas podera ser efetuada apds a
conferéncia da Nota Fiscal ou Fatura devidamente atestada por servidor indicado para tal e
das certiddes referidas no subitem 14.4. deste Termo de Referéncia.

14.8. Constatada a situagéo de irregularidade fiscal ou trabalhista da Fornecedora/Contratada,
essa devera ser notificada, por escrito, pelo Adquirente para, no prazo de até 10 (dez) dias
Uteis, regularizar tal situacdo ou, no mesmo prazo, apresentar defesa.

14.9. No caso de incorregdo nos documentos apresentados, inclusive na Nota Fiscal ou
Fatura, estes serdo restituidos a Fornecedora/Contratada, ndo respondendo o Adquirente por
quaisquer encargos resultantes de atraso na liquidacdo do pagamento correspondente.

15. OBRIGACC)ES DAS PARTES
15.1. Obriga¢Oes do Adquirente:

16.1.1. Exigir o cumprimento de todas as obrigacGes assumidas pela Fornecedora/Contratada,
de acordo com as clausulas deste Termo de Referéncia e de sua proposta;

16.1.2. Receber os servicos da Fornecedora/Contratada de acordo com as especificacOes e
condicdes previstas neste Termo de Referéncia;

16.1.3. Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade com os servigos recebidos

provisoriamente com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia, para fins de

aceitacéo e recebimento definitivo;

16.1.4. Notificar a Fornecedora/Contratada por escrito, sobre imperfei¢bes, falhas ou

irregularidades verificadas no objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou

corrigido;

16.1.5. Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Fornecedora/Contratada,

através de comissdo/servidor especialmente designado;

16.1.6. Efetuar o pagamento a Fornecedora/Contratada no valor correspondente ao

fornecimento do objeto, no prazo e forma estabelecidos no Termo de Referéncia; e

16.1.7. Empenhar 0s recursos or¢camentarios necessarios ao pagamento do objeto deste Termo

de Referéncia.

16.2. ObrigacOes da Fornecedora/Contratada:

16.2.1. Cumprir todas as obrigacOes constantes neste Termo de Referéncia, bem como em sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes do
fornecimento/execucdo do objeto desta dispensa de licitacao;
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16.2.2. Entregar/executar fielmente o objeto desta Licitacdo, no prazo e condi¢Oes
especificadas nesse Termo de Referéncia, acompanhado da respectiva nota fiscal;

16.2.3. Substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo de até 05 (cinco) dias
corridos, os itens que estejam em desacordo com a especificacdo e as condigdes estabelecidas
neste Termo de Referéncia, contado esse prazo do momento em que for recusado o seu
recebimento;

16.2.4. Comunicar ao Adquirente, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo de fornecimento
previsto, com a devida comprovacao;

16.2.5. Indicar preposto para representa-la durante a execugdo do contrato;

16.2.6. Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do fornecimento dos itens objeto
desta Licitacdo, de acordo com os arts. 12, 13 e 17 a 27 da Lei Federal n°. 8.078/90;

16.2.7. Responder civil e criminalmente por todos os danos que venha, direta ou
indiretamente, provocar ou causar ao Adquirente e/ou terceiros;

16.2.8. Responsabilizar-se por todos os custos diretos e indiretos relativos ao objeto deste
Termo de Referéncia, inclusive despesas com materiais, transportes, fretes, méo de obra,
remuneracfes, bem como todos os encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios, securitarios
e tributarios, ou quaisquer outros custos e encargos decorrentes, ou que venham a ser devidos
em razdo da avenga;

16.2.9. Manter durante toda a execucgdo do contrato a compatibilidade com as obrigacfes
assumidas e todas as condicdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na dispensa de licitacéo;
16.2.10. Respeitar as normas de controle e de fluxo de pessoas nas dependéncias do
Adquirente.

17. DA SUBCONTRATACAO

17.1. Fica expressamente vedado a Fornecedora, a subcontratacdo para o fornecimento dos
itens objeto deste Termo de Referéncia;

18. FISCALIZACAO E ACOMPANHAMENTO

18.1. Nos termos do art. 117, e seus paragrafos, da Lei n° 14.133/2021, sera designado
representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens, anotando em registro préprio
todas as ocorréncias relacionadas com a execucdo e determinando o que for necessario a
regularizagéo de falhas ou defeitos observados.

18.2. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui, nem reduz a responsabilidade da
Contratada, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de
imperfei¢bes técnicas ou vicios redibitorios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em
corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes, de conformidade com o art. 120 da
Lei n°®14.133/2021.

18.3. O representante da Administracdo anotard em registro proprio todas as ocorréncias
relacionadas com a execucdo do contrato, indicando o que for necessario a regularizacéo das
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falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para
as providéncias cabiveis.

19. SANCOES

19.1. Pela inexecucéo total ou parcial das obrigagdes assumidas nesta dispensa de licitacdo,
0 Adquirente poderd, garantida a prévia defesa, aplicar a Fornecedora/Contratada as
penalidades previstas nos artigos 155 a 163 da Lei Federal n® 14.133/2021, e no Decreto
Municipal n® 079/2019 e suas alteraces.

20. CONDICOES GERAIS

20.1. A apresentacdo de proposta indica que a Interessada concorda plenamente com todas as
condicdes estabelecidas neste Termo de Referéncia.

20.2. Os precos sdo fixos e irreajustaveis, pois a Fornecedora/Contratada devera fazer a
entrega dos servicos no prazo definido neste Termo de Referéncia. Desta forma ndo ha razdo
em se falar em reajusta de precos para este fornecimento em virtude de sua temporalidade.

20.3. J& deverdo estar incluidas no preco ofertado pela Interessada as despesas de frete,
embalagens, impostos, transporte, mao-de-obra, e demais encargos indispensaveis ao
fornecimento dos servigos objeto desta dispensa de licitacao.

20.4. O Adquirente ndo aceitara, sob o pretexto algum, a transferéncia de responsabilidade da
Fornecedora para terceiros.

20.5. Na aplicacdo desta dispensa de licitacdo, serdo observados os principios da legalidade,
da impessoalidade, da moralidade, da publicidade, da eficiéncia, do interesse publico, da
probidade administrativa, da igualdade, do planejamento, da transparéncia, da eficicia, da
segregacdo de funcgdes, da motivacgdo, da vinculacdo ao edital, do julgamento objetivo, da
seguranca juridica, da razoabilidade, da competitividade, da proporcionalidade, da celeridade,
da economicidade e do desenvolvimento nacional sustentavel, assim como as disposi¢des
previstas em leis especificas.

20.6. Fica eleito o Foro da Comarca de Alexania/GO, com rendncia expressa de qualquer
outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir as lides porventura instaladas em
decorréncia desta Licitacdo.

Alexania/GO, 14 de janeiro de 2021.

PAULO CESAR DA SILVA CUMHA
Secretario Municipal de Administracéo
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